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EDITAL n°035/2020

PROCESSO DE SELECAO PARA CONTRATACAO
DE PROFISSIONAL POR TEMPO INDETERMINADO - CLT

A FUNDACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA PARA O
DESENVOLVIMENTO DA CIENCIA, DA TECNOLOGIA E DA CULTURA - FUNPAR,
pessoa juridica de diteito privado, sem fins lucrativos, CNP] n°® 78.350.188/0001-95, com sede a Rua
Joao Negrao, 280, Centro, Curitiba, Estado do Parana, torna publico o Processo de Sele¢io de
Pessoal para atuagao no Projeto NUCLEO DE CONCURSOS objeto do Convénio n° 1245
celebrado entre a Universidade Federal do Parana — UFPR e a FUNPAR.

O presente processo seletivo sera regido nos termos deste Edital e Anexos, com amparo na
Resolucio n° 41/2017-COPLAD/UFPR, IN 001/2014 - PROPLAN/UFPR e demais normas

aplicaveis ao caso.
1. OBJETO

Constitui objeto deste Processo Seletivo a contratagao, regida pela Consolidagao das Leis do
Trabalho - CLT por prazo indeterminado, de pessoa fisica para suprir demandas durante a execugao
das atividades pactuadas no cronograma de trabalho do Projeto/Convénio acima referidos, conforme

quadro abaixo:

2. QUADRO DE VAGAS

Cargo N° de Vagas

TECNICO EM INFORMATICA 01

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Cargo: TECNICO EM INFORMATICA

Formagio e Ensino Médio Completo + Cursos Técnicos Profissionalizantes na area de

Informatica ou Curso Técnico em Informatica.

Resumo  das e Efetuar instalacio de computadores e manuten¢ao basica nos equipamentos

Atividades dos usuarios (substitui¢do, testes e melhoria de componentes);
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Instalar e/ou atualizar softwares nos equipamentos dos usuitios;

Verificagao periddica de seguranga nos equipamentos dos usuarios;

Configuragao de rede nos equipamentos dos usuarios (rede Windows);

Auxiliar nos procedimentos de leitura 6ptica de cartGes-resposta e
digitalizacdo de materiais relativos aos concursos;

e Apoio a0 usuario no que diz respeito ao uso dos sistemas, equipamentos de

informatica, periféricos associados, e-mail, servidor de arquivos, backups,

antivirus, sistema operacional e acessos remotos;

e Verificagao do funcionamento dos pontos de rede e montagem de
cabeamento quando necessario;

e Instalacdo de equipamentos basicos de rede (roteadores wi-fi, hubs,
adaptadores, entre outros);

e Criacao de usuarios na intranet, servidor de dominio, servidor de e-mail,
servigos de rel6gio-ponto e biometria e também nos sistemas
desenvolvidos e disponiveis em nossa rede interna.

e Preparacao de equipamentos (notebooks) para a realizagdo de provas,
quando solicitado pelas areas de interesse.

Requisitos € e Conhecimento em manutenc¢io basica de hardware;

Competéncias e Conhecimento em instalacio e atualizacdo basicas de softwares;

para o cargo e Conhecimento basico em sistema operacional Windows e plataforma Office
(Word, Excel e PowerPoint);

e Conhecimento basico em servidores de arquivos e servidores de dominio;

e Senso de Organizacao;

e acilidade para trabalhar em equipe;

e Boa comunicacio verbal;

Desejavel conhecimento de atividades relacionadas a concursos publicos

e/ou processos seletivos;

Carga Horaria

40 horas semanais

Local de | Rua dos Funcionarios, 1540 - Juveve - Setor de Ciéncias Agrarias - Nucleo de
Trabalho Concursos.

Remuneragdao | R$ 1.510,99 (Um mil, quinhentos e dez reais e noventa e nove centavos).

Bruta

Beneficios Vale Transporte, Vale Alimentagdo ou Refeicio R$ 681,23 (seiscentos e oitenta

um reais e vinte trés centavos), Cesta Alimentagao R§ 151,92 (cento e cinquenta e

um reais ¢ noventa dois centavos).

Duragao do

Contrato

Contrato por prazo indeterminado, com periodo de experiéncia de 90 dias.
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4. DOCUMENTOS EXIGIDOS

Para a inscri¢ao deverdo ser entregues os documentos abaixo relacionados:

a) Curriculum vitae contendo na 1?* pagina: Nome, cargo pretendido, endereco completo, e-mail e

telefone para contato.

b) Cépia do Certificado de Conclusio (frente e verso) do Ensino Médio Completo e copia frente
e verso de Certificado de Conclusao de Curso Técnico Profissionalizante na area de

Informatica ou copia do Certificado (frente e verso) do Curso Técnico em Informatica;

c) Apresentacao da Carteira de Trabalho (copia das paginas que comprovem identificagio com
foto, qualificacao e experiéncia na funcao deste edital), ou contrato de trabalho, ou declaragao

emitida pelo Empregador.

d) Declaragiao (assinada e com identificacio dos dados) do candidato(a) acerca de sua situacdo
profissional perante a Administracao Publica Federal, Estadual ou Municipal, da existéncia ou

nao de vinculo com a FUNPAR nos dltimos 6 meses, nos termos do Modelo Anexo (I).
5. DA UTILIZACAO DOS DADOS PESSOAIS EM CONFORMIDADE COM A LGPD

Os dados pessoais solicitados no item 4, serao utilizados em conformidade com as regras da Lei n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais (LGPD) — com a finalidade de identificacao
do candidato participante, além de comprovar sua formac¢ao académica e experiéncia na area, para

pontuacao de que trata o item 7 do presente Edital.

Paragrafo Primeiro — Os dados coletados serao tratados, a partir das premissas da LGPD, em especial
em atendimento aos principios da finalidade, adequacao, necessidade, livre acesso, qualidade dos
dados, transparéncia, seguranga, preven¢ao e nao discriminagdo no tratamento dos dados, de que

trata o artigo 6° e incisos da LGPD.

Paragrafo Segundo — Apenas o nome completo do(s) candidato(s) aprovado(s) para as fases
posteriores a analise de curriculo (ou do resultado final), serao divulgados no site da Funpar, em
atendimento ao principio da transparéncia no processo de selecdao, de maneira a nao conflitar com as

disposi¢des da LGPD.

Paragrafo Terceiro — Serdo encaminhados ao Projeto UFPR — NUCLEO DE CONCURSOS,

objeto do Convénio n® 1245 via e-mail, os documentos relativos a formagao académica e experiéncia
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profissional, para as tratativas da fase de entrevista pessoal. Os demais documentos ficarao retidos

junto a equipe de recrutamento e sele¢ao na sede da Funpar.

Paragrafo Quarto — Os dados pessoais enviados para a Funpar, serdo salvos na sua base de dados
interna, durante o perfodo do processo de selecio, sendo realizado o descarte dos curriculos e

documentos dos candidatos nio aprovados, apds a homologac¢ao de que trata o item 12.

Paragrafo Quinto — Os dados pessoais do(s) candidato(s) aprovado(s) ficardo salvos na pasta fisica,
enquanto durar a relagdo contratual de que trata o objeto deste Edital. Serd permitida a consulta por
terceiros interessados , apenas em caso de requisi¢ao judicial, ou através de solicitacio formalmente
protocolada na Funpar, devendo neste dltimo caso ser realizada a consulta (sem possibilidade de
copias/fotos) no balcio do 3° andar, junto 2a UNIGEP — Unidade de Gestiao de Pessoas — e assinado
um termo de responsabilidade por essa consulta, onde somente serdo liberados os documentos

relativos a formagao académica e experiéncia profissional do(s) candidato(s) aprovado(s).

Paragrafo Sexto — Os dados pessoais do(s) candidato(s) aprovado(s) ficardo salvos na base de dados
interna da Funpar, enquanto durar o contrato de trabalho por prazo indeterminado, até o prazo
prescricional do direito trabalhista de 2 (dois) anos, salvo na hipétese de eventual Reclamatdria
Trabalhista, em que sera estendido o prazo prescricional para 05 (cinco) anos. Apds este periodo
serao descartados, com a respectiva incineragao de todos os arquivos encaminhados, pelo setor

responsavel pela selecao e recrutamento (UNIGEP) e setor de logistica (UNILOG).
6. FORMA DE INSCRICAO

6.1. As inscricdes para participar do processo seletivo serdo realizadas no petiodo de 05/07/2021 a

11/07/2021

6.2 A inscricio devera ser efetuada mediante envio da documentacio relacionada no item 4 em

formato digital conforme as seguintes orientagoes:

Meio Digital: enviar e-mail para:

selecao@funpar.ufpr.br

Obrigatério: assunto e-mail: EDITAL DE SELECAO N° 035/2021 CARGO TECNICO EM
INFORMATICA

6.3. As informagdes prestadas serdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo a FUNPAR o
direito de desclassificar do processo seletivo os curriculos que nio estiverem de acordo com as

normas deste Edital ¢/ou que fornecerem dados comprovadamente inveridicos.
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7. CRITERIO DE SELECAO

7.1. O processo de selegao sera composto por trés etapas:

1* Etapa: Critério Objetivo: Etapa: Critério Objetivo: A Funpar realizara conferéncia, analise
e aprovac¢ao da documentagao enviada, conforme critério estabelecido no item 7.1.1 (A e B).
Classificam-se para a 2* etapa as 20 melhores notas (7.1.1 - A + B), em caso de empate
técnico todos os candidatos que se enquadrarem na referida situagdo serdo classificados para a
etapa seguinte.

2* Etapa: Prova Objetiva: O coordenador do projeto/convénio solicitante ou pessoa por ele
designada realizara a PROVA OBJETIVA de conhecimentos técnicos, para as 20 melhores
notas de classificacio da 1* etapa (7.1.1 - A e B) na data 21/07/2021 - horario a definir, na
sede do Nucleo de Concursos (Rua dos Funcionarios, 1540, Juvevé — Campus I — Setor de
Ciencias Agrarias — UFPR). Na hipétese de empate técnico no item 7.1.2 (A), todos os
candidatos que alcangarem as notas de classificacdo (30 pontos) serdo encaminhados para a
Entrevista on-line pelo aplicativo Teams da Microsoft item 7.1.3.

3* Etapa: Entrevista Pessoal: Os 10 primeiros candidatos que atingirem a pontua¢ao minima
(30 pontos) disposta no item 7.1.2 (A) participarido da entrevista. Em caso de empate técnico,
todos os candidatos que se enquadrarem na referida situagdo serdo classificados para a

Entrevista on-line pelo aplicativo Teams da Microsoft item 7.1.3. Formulario de Entrevista

Individual — Modelo I1.

7.1.1 Analise de Curriculo

A. Formagio Académica

* Pontuagao

Pontuagiao minima = 05

nao
Pontuagiao minima = 10 acumulativa
Ensino Médio Completo + Cursos Técnicos Profissionalizantes na area de 10
Informatica ou Curso Técnico em Informatica.
Total Maximo de pontos atingiveis 10
B. Experiéncia Profissional Pontuagio

Comprovagao de experiéncia de no minimo 6 meses nas atividades relacionadas
a funcao (a cada seis meses somam-se (5 pontos), sendo 10 a pontua¢do maxima

atingfvel.
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Total Maximo de pontos atingiveis

10

7.1.2. Prova Objetiva de Conhecimentos Técnicos

A. Prova Objetiva de Conhecimentos Técnicos na area
Pontuagio minima exigida = 30 pontos
Tipo da | Quantidades | Tema das questdes Pontuagio | Pontuagio
Questao de questdes de cada | maxima
questio atingivel
Objetiva 4 Sistemas operacionais e ferramentas
para usuarios 25 10
b
Objetiva 4 Manuten¢ao de computadores
2,5 10
Objetiva 4 Servigos de rede
2,5 10
Objetiva 4 Instalacao de softwares
2,5 10
Objetiva 4 Utllitarios  para  manutengdo  de
omputadore
computadores 2,5 10
Total maximo de Pontos Atingiveis 50
7.1.3 Entrevista Pessoal
A. Entrevista
Pontuacgao
Pontuagiao acumulativa totalizando um maximo de 30 pontos.
Conhecimento na area correlata as atividades do cargo. 1a10
Conhecimento na area correlata aos requisitos e competéncias para o cargo. 1al5

Dinamismo e Fluéncia verbal.

Comunicagao, Objetividade, Capacidade de trabalhar em equipe, Proatividade,

1205

Total Maximo Pontos Atingiveis

30
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8. CLASSIFICACAO

8.1. Classificam-se para a 2° etapa os candidatos que atingem a pontua¢ao minima disposta no quadro
demonstrativo no item 7.1.1 (A e B), observando que as 20 melhores notas seguirdo no processo de
avaliacdo, em caso de empate técnico, todos os candidatos que se enquadrarem na referida

situagdo serdo classificados para a etapa seguinte.

8.2 Classificam-se para a 3* etapa os 10 primeiros candidatos que atingirem a pontuagao minima (30
pontos) disposta no item 7.1.2(A), em caso de empate técnico, todos os candidatos que se
enquadrarem na referida situagao serio classificados para a proxima fase Entrevista on-line pelo

aplicativo Teams da Microsolt item 7.1.3 (A).

8.3 A pontuagao final do candidato sera composta pelo pontuagao total obtida no Critério Objetivo
7.1.1 (A+B), somadas ao Critério Objetivo item 7.1.2 (A) e ao Critério Subjetivo item 7.1.3 (A),

considerando 100 pontos a pontuagao maxima atingivel.
9. CRITERIO DE DESEMPATE

Se mais de um candidato obtiver a mesma pontuagao final do processo seletivo, sera considerado
aprovado candidato que alcangar maior pontuagao no item 7.1.2 (A). Se persistir o empate, a

preferéncia sera do candidato que alcangar maior pontuagdo no item 7.1.3 (A) e 7.1.1(B).

10. DIVULGACAO DO RESULTADO DOS CANDIDATOS CLASSIFICADOS PARA A 2°
ETAPA - PROVA DE CONHECIMENTOS TECNICOS

O resultado dos candidatos classificados para a 2* etapa sera divulgado no site da FUNPAR a partir
do dia 16/07/2021;

11. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL

O resultado final do processo de selegao dos candidatos sera divulgado no site da FUNPAR a partir
do dia 30/07/2021.

12. HOMOLOGACAO

Passado o prazo de 24 (vinte e quatro) horas da publicacio do resultado, sem apresentacio de
recursos do processo seletivo, o resultado sera submetido a autoridade superior da FUNPAR para

homologacio.

13. RECURSOS
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Sera admitido recurso por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas protocolado na FUNPAR, a
partir da divulgacao do Edital de Classificagao, ao diretor Superintendente da FUNPAR, devidamente
instruido e justificado. A interposicio de recurso suspende os tramites de selecdo, até que a

insurgéncia do candidato recorrente seja julgada.
14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 O candidato aprovado sera convocado para os tramites admissionais;

14.2 O candidato que no prazo de 02 (dois) dias tuteis ndo atender a convocagao sera considerado
desistente;

14.3 O candidato aprovado sera convocado conforme efetiva demanda do projeto, devendo aguardar
contato, que ocorrera fundamentado no limite de vaga presente neste edital, no seu prazo de
validade estipulado em 1 ano ou encerramento das atividades do Projeto, considerando prazo
final aquele que ocorrer primeiro para todos os efeitos;

14.4 O candidato aprovado recebera requisi¢ao para realizacao do exame médico admissional e sera
encaminhado para o SESMT;

14.5. As atividades do candidato selecionado sé poderao ser iniciadas apds a assinatura do contrato
de trabalho ¢ autorizacio da Unidade de Gestiao de Pessoas;

14.6. Fica assegurado a pessoa portadora de deficiéncia o direito de se inscrever neste teste seletivo,
para preenchimento de vaga cujas atribuicdes sejam compativeis com a deficiéncia de que é
portadora, mediante apresentagao de atestado, laudo médico;

14.7. Nao poderio participar deste processo seletivo candidatos com qualquer tipo de vinculo ativo
com a FUNPAR, incluindo nesses ex-empregados, cuja rescisio tenha ocorrido em periodo
inferior a 6 meses;

14.8 A desisténcia do candidato em ocupar a vaga devera ser manifestada por escrito para a
FUNPAR, via e-mail: flaviane(@funpar.ufpr.br;

14.9 A participacdo e classificacio no processo seletivo nao implicard em obrigatoriedade de
contratagao por parte da FUNPAR.

Curitiba, 05 de julho de 2021.

ENIO FABRICIO OSTROVSKI PONCZEK
Diretor de Administracao e Financas
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[ MODELO I |
DECLARACAO

Eu, [NOME] , portador(a) do RG n° e

CPF n° ,declaro para os devidos fins e a quem possa interessar que:

() NAO possuo vinculo de nenhuma natureza com a FUNPAR.

() Ja trabalhei na FUNPAR, meu desligamento ocorreu em:

Declaro ainda que:
() Sou funcionario da Administragio Federal, Estadual ou Municipal, na fun¢ao de
R lotacio , na cidade de

, Estado do

() Que NAO sou funcionario da Administracdo Federal, Estadual ou Municipal.

DECLARO ainda, que NAO tenho parentesco algum, em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau com dirigente da FUNPAR, nem com servidor da
UFPR ocupante de cargo de dire¢do ou diretamente relacionado a coordenagao do Projeto UFPR —
NUCLEO DE CONCURSOS, objeto do Convénio n® 1245 celebrado entre a Universidade Federal
do Parana — UFPR e a FUNPAR.

DECLARO outrossim, que estou ciente de que o presente processo de seleciao NAO se trata de
concurso publico, sendo, pois, realizado com fundamento na Resolu¢ao 41/2017 — COPLAD.
DECLARO finalmente, ciéncia de que os documentos e formularios apresentados prestam-se a
inscri¢ao em procedimento de sele¢dao, e que o servigo iniciar-se-a tdo somente apods a solicitagao da
FUNPAR e encaminhamento dos documentos pertinentes, realizacio de exames admissionais e
registro em CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

Sendo a expressio da verdade, firmo a presente declaragao, sob pena de aplicagao do artigo 229 do

Codigo Penal.

, de de 2021.

Nome/Assinatura
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[ MODELO II |

FORMULARIO DE ENTREVISTA INDIVIDUAL

Projeto:

Candidato :

Vaga:

Critérios Objetivos

Comprovacao de experiéncia de no minimo 6
meses nas atividades relacionadas a funcdo (a
cada seis meses somam-se (05 pontos), sendo

10 a pontuagao maxima atingfvel.

1* Etapa — Pontuagio Escolaridade (A) Ensino Médio Completo + Cursos
Pontuagio maxima atingivel = 10 Técnicos Profissionalizantes na 10
area de Informatica ou Curso
Técnico em Informatica.
Pontuagio alcangada pelo
candidato:
pontos.
1* Etapa — Experiéncia Profissional (B)
Pontuagao maxima atingivel 10
Pontuagiao minima exigida = 05 pontos
Pontuagao minima exigida 05

Pontuagio alcangada pelo
candidato:

pontos.

! Este documento possui informacdes de dados pessoais sigilosas em decorréncia da Lei n° 13.709/18 (Lei Geral de

Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), ndo podendo ser retransmitida sem autorizagdo expressa do CANDIDATO (A).

Né&o copie ou divulgue seu contetdo.
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2* etapa - A. Prova Obijetiva de Conhecimentos Técnicos
Pontuagao minima exigida = 30 pontos
Tipo da | Quantidades | Tema das questdes Pontuagdo | Pontuag
Questio de questdes de cada |30
questio maxima
atingivel
Objetiva 4 Sistemas operacionais e ferramentas
para usuarios 25 10
Objetiva 4 Manutencio de computadores
2,5 10
Objetiva 4 Servigos de rede
2,5 10
Objetiva 4 Instalacao de softwares
2,5 10
Objetiva 4 Utilitirios  para manutencao de
computadores 25 10
Total maximo de Pontos Atingiveis 50
Critérios Subjetivos:
3 ? Etapa — Entrevista (A) Pontuagio
Pontuagdo acumulativa totalizando um Alcangada pelo
maximo de 30 pontos Candidato(a)
Conhecimento na area correlata as atividades do 1210
cargo.
Conhecimento na area correlata aos requisitos e 1al5

competéncias para o cargo.

Fluéncia verbal.

trabalhar em equipe, Proatividade, Dinamismo e

Comunicagao, Objetividade, Capacidade de 1205

Total de Pontos:

30

Pontuagio alcangada pelo Candidato(a):

pontos
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Memoéria da entrevista — Anotagoes do Entrevistador

RESULTADO: () APROVADO(A) () REPROVADO(A)
Curitiba / / 2021.

COORDENADOR o
12
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